Justiitsminister
kaskkiri
Terviktekst

Justiitsministeeriumi valitsemisel oleva riigivara kasutamise ja kdsutamise kord
Vastu voetud justiitsministri 13. novembri 2017 kaskkirjaga nr 127

Muudetud jargmiste kaskkirjaga (kuupaev, kdaskkirja number)
MK 28.11.2018 nr 86 — joust. 28.11.2018

Vabariigi Valitsuse seaduse § 49 Ig 4, riigivaraseaduse §21g7,§41g5,§81g6,§101g 6, § 121g 6,
§191g4,8§371g6,8§55Ig 2ja § 57 Ig 1 alusel kehtestan Justiitsministeeriumi ja Justiitsministeeriumi
valitsemisalas olevate asutuste riigivara valitsemise korra jargmiselt:

1. Uldsatted

1.1.

Justiitsministeeriumi  (edaspidi ministeerium) valitsemisel oleva riigivara valitsemisel
juhindutakse riigivaraseadusest, arvestades kaesoleva korraga kehtestatud erisusi.

1.2. Ministeeriumi kantslerii on ldvolitus (edasivolitamise 6igusega) kasutada ministeeriumi
valitsemisel olevat riigivara ja taita muid riigivara valitseja Ulesandeid. Volitus ei kehti juhul, kui
see ei ole kooskdlas kaesoleva korra muude satetega véi muu digusaktiga, milles on selline
padevus antud ainutksi kdrgemalseisvale isikule voi organile.

1.3. Volitatud asutusel on asutuse valduses oleva riigivara osas 6igus ja kohustus taita kdiki riigivara
valitseja Ulesandeid, valja arvatud juhul, kui see ei ole kooskdlas k&esoleva korra vdi muu
digusaktiga, milles on selline padevus antud ainulksi kdrgemalseisvale isikule vdi organile.

1.4. Ministeeriumi kantsleril on Uldvolitus (edasivolitamise 6igusega) kasutada ministeeriumi
valduses olevat riigivara ja taita muid kaesolevas korras satestatud asutuse juhi tilesandeid.

1.5. Asutuse juht kehtestab asutuse valduses oleva riigivara kasutamise, kasutamise ja arvestuse
tdpsema korra, sh inventuuride Iabiviimise korra.

1.6. Vanglateenistuse relvastatud Uksuse kasutuses olevate varade kasutamise, kdsutamise ja
arvestuse korra kehtestab vajadusel vanglate valdkonna asekantsler.

1.7. Varakasutamise, juhul kui k&esolevas korras v6i mones muus digusaktis ei ole satestatud teisiti,
otsustab:

1.7.1. minister - kui riigivaraseadusest tulenevalt on vajalik Vabariigi Valituse eelnev ndusolek;

1.7.2. kantsler - kui riigivaraseadusest tulenevalt on vajalik riigivara valitseja otsus;

1.7.3. vanglate valdkonna asekantsler — vanglateenistuse tulirelvad [MK 28.11.2018 nr 86];

1.7.4. asutuse juht vdi asutuse juhi poolt volitatud isik - vallasvara hariliku vaartusega alla 30 000

euro.

1.8. Ministeeriumi valitsemisalas on riigivara kasutamise eesmargiks riigivbimu teostamine, kui
konkreetse vara jaoks ei ole asutuse juht maaranud muud eesmarki.

1.9. Juhul kui asutuse sisekorra v6i muu dokumendiga ei ole maaratud teisiti, on varade eest
vastutavaks isikuks ja varade arvestuse eest vastutavaks isikuks asutuse juht.

2. Moisted

2.1. asutus - volitatud asutus voi ministeerium vara valdaja Ulesannetes;

2.2. kasutaja — asutuse teenistuja, kellele on vara kasutusse antud;

2.3. RIKIT-vara — Registrite ja Infostisteemide Keskuse poolt ministeeriumi valitsemisalale hangitud
IT-vara (sh rendivara);

2.4. RTIP - ministeeriumi valitsemisalas kasutusel olev elektrooniline arvepidamiskeskkond

Riigitdotaja iseteenindusportaal;
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

teenistuja — ministeeriumi vdi volitatud asutustega t66- voi teenistussuhetes olevad ametnikud
ja tddtajad voi Rahandusministeeriumi Ghisosakonna to6tajad;

varade arvestuse eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab varade kasutamise ja kasutamise
toimingute korrektse labiviimise ning vastavas programmis kajastamise eest.

vara eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab konkreetse vara sailimise ja vara sihiparase
kasutamise eest;

vara kirjeldus — vara taielik nimetus, identifitseerivad andmed (sh vodimalusel tehnilised
andmed), soetamise aeg ja soetamismaksumus, jaakvaartus (pohivara puhul) ning riigi
kinnisvararegistris vbi muudes registrites registreeritud vara puhul vastav registreerimisnumber;
vara kdsutamine — vara Uleandmine, kasutamiseks andmine, véérandamine, k&lbmatuks
tunnistamine, mahakandmine véi havitamine.

3. Vara arvestus

3.1.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.3

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.

3.3.4.
3.35.

3.3.6.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Vara Ule peab arvestust asutus, kes omab antud vara Ule valitsevat m&ju (st kontrollib antud
vara kasutamist) ja kannab pohilisi antud vara kasutamisega seotud riske.

Ministeeriumi valitsemisel olev vara jaguneb pdhivaraks, vahevaartuslikuks varaks ja
kulumaterjaliks.
Pdhivara on riigivara, mille dle asutus on kohustatud pidama bilansilist arvestust
raamatupidamise eeskirjade kohaselt;
Vahevaartuslik vara on riigivara, mis ei ole pdhivara ja mille soetusmaksumus on vordne voi
suurem asutuse poolt maaratud vahevaartusliku vara soetusmaksumuse alampiirist. Asutus
voib vahevaartusliku varana kasitleda ka detailsemalt maaratletud varaobjekte.
Kulumaterjal on riigivara, mille soetusmaksumus on vaiksem asutuse poolt maaratud
vahevaartusliku vara soetusmaksumuse alampiirist voi mis vastab muule asutuse kehtestatud
maaratlusele, millele vastav vara loetakse kulumaterjaliks.

Vara Ule peetakse arvestust jargmiselt:
Pdhivara Ule peetakse arvestust raamatupidamise eeskirjade kohaselt.
Vahevaartusliku vara Ule peetakse anallitilist arvestust varade koguselises ja summalises
valjenduses varaliikide |16ikes vastavalt asutuses maaratud korrale.
Kulumaterjali Gle arvestust ei peeta.
Varude Ule peetakse arvestust vastavalt asutuses maaratud korrale.
Teavikute Ule raamatupidamisarvestust ei peeta. Teavikute Ule peetakse arvestust vastavalt
asutuses maaratud korrale.
Autoridiguste (sh litsentside) Ule peetakse arvestust vastavalt asutuses maaratud korrale.

Vara registreerimise registrites (sh kinnistusraamat, riigi kinnisvararegister, ehitisregister,
autoregister) korraldab asutuse varade arvestuse eest vastutav isik (kui asutus ei ole maaranud
teisiti), kes vastutab ka asjakohaste muudatuste tegemise eest nendes registrites.

Vallasvara, mille Ule peetakse arvestust, margistatakse unikaalse inventarinumbriga. Varade
arvestamise eest vastutav isik (kui asutus ei ole maaranud teisiti) korraldab vastava kleebise
kinnitamise varale.

Iga arvelevdetud pdhivara péhiandmed kanduvad RTIPi elektroonilisele varakaardile, millele
kantakse taiendavad andmed vastavalt Justiitsministeeriumi valitsemisala raamatupidamise
sise-eeskirjale. Asutuse poolt maaratud tingimustel koostatakse vahevaartusliku vara kohta
varakaart RTIPis, millele kantakse andmed vastavalt péhivara varakaardile, v.a parendused,
amortisatsiooni norm ja kulum.

RIK IT-varade Ule peetakse arvestust Registrite ja Infoslisteemide Keskuse poolt hallatavas
riistvara andmebaasis.

4., Vara asutusesisene kasutamine

4.1.

4.2.

Vara antakse teenistujale kasutamiseks teenistusillesannete taitmiseks. Vara antakse
teenistuja isiklikku kasutusse voi mitmele teenistujale Uhiskasutamiseks.

Kasutusse antud vara tuleb kasutada heaperemehelikult. Teenistuja vastutab varale tekkinud
kahju eest vastavalt avaliku teenistuse seaduses, t66lepingu seaduses ja voladigusseaduses
satestatule.



4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

412,

Asutuse poolt maaratud juhtudel antakse vara isiklikku kasutusse akti alusel, millega
maaratakse vastav teenistuja vara eest vastutavaks isikuks ning milles teenistuja kinnitab, et
ta on teadlik vara kasutamiseks vOtmisega kaasnevast vastutusest. Nimetatud akt
vormistatakse kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.

RIK IT-vara annab kasutusse Registrite ja Infosiisteemide Keskus vastavalt
Justiitsministeeriumi infotehnoloogia valdkonda reguleerivale korrale.

Vara véljapoole viimisel peab teenistuja tagama, et vara ei ole kolmandatele isikutele
kattesaadav.

Vara kasutusse saamisel peab kasutaja veenduma selle t6dkorras olekus. Kasutaja peab vara
peale kasutamist tagastama samas seisukorras nagu ta selle oma kasutusse sai, arvestades
selle normaalset kulumist.

Asutusel on igal ajal digus nduda vara tagastamist, eelkdige juhul, kui peaks ilmnema vara
mittesihiparane kasutamine voéi hooletu hoidmine.

Vara mittesihiparase kasutamise, selle kahjustamise, havinemise, kadumise jms juhtumeid
menetleb asutus, kelle teenistuja antud vara eest vastutab, v.a RIK IT-vara, mille puhul viib
menetluse |abi Registrite ja Infoslisteemide Keskus.

Kasutajal ei ole digust anda vara kolmandate isikute kasutusse.

Kasutaja teatab hairetest vara t66s asutusesiseselt maaratud Uksusele vai isikule, kes korraldab
haire pdhjuse valjaselgitamise, tehnilise hoolduse ja remondi.

Too6- voi teenistussuhte I6ppemisel tagastatakse kasutusse antud vara teenistuja viimasel
tddpaeval véi muul kokkulepitud ajal.

Siinse peatuki pohimotted kehtivad ka juhul, kui vara antakse kasutamiseks teise asutuse
teenistujale.

5. Teisele riigiasutusele vara iileandmine ja kasutamiseks andmine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Vara kui tervikut tldjuhul teisele riigiasutusele kasutamiseks ei anta. Sellisel juhul antakse vara
teisele riigiasutusele dle. Vara voib teisele riigiasutusele kasutamiseks anda kui teisel
riigiasutusel on vaja kasutada osa asjast voi ajutiselt asja tervikuna.

Kinnisasi voi piiratud asjadigus ning vallasasi, mille harilik vaartus on 30 000 eurot vbi rohkem,
antakse teisele riigivara valitsejale voi selle volitatud asutusele (le ja vbetakse neilt vastu ning
antakse neile kasutamiseks voi voetakse neilt kasutamiseks ministeeriumi kantsleri ja teise
riigivara valitseja padeva isiku vahelisel kokkuleppel.

Vallasasja, mille harilik vaartus on alla 30 000 euro, antakse teisele riigivara valitsejale voi selle
volitatud asutusele lle ja vbetakse neilt vastu ning antakse neile kasutamiseks voi vbetakse
neilt kasutamiseks vastavate asutuste vahelisel kokkuleppel.

Ministeeriumi valitsemisala piires antakse vara Ule teisele asutusele ning antakse vara teisele
asutusele kasutamiseks asutuste vahelisel kokkuleppel.

Riigivara Uleandmise vb6i kasutusse andmise kokkulepe vormistatakse vahemalt kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis, voimaluse korral RTIPis. Riigivara Uleandmise kokkuleppeks
loetakse ka otsustusdiguslike isikute poolt koostatud akti.

6. Kolmandale isikule vara kasutamiseks andmine ja vo6randamine

6.1.

6.2.

6.3.

Asutusele mittevajalik kinnisasi vdi piiratud asjadigus ning vallasasi, mille harilik vaartus on
30 000 eurot vdi rohkem, antakse teisele isikule kasutusse, vddrandatakse vastavalt
riigivaraseaduse satestatule.

Asutusele mittevajalik péhivara, mille harilik vaartus on alla 30 000 euro, antakse kasutamiseks
vdi voorandatakse Uldjuhul enampakkumise vdi valikpakkumise korras. Obijektiivselt
pdhjendatud juhtudel vdib sellist vara vbérandada otsustuskorras.

Asutusele mittevajalik vahevaartuslik vara antakse kasutamiseks voi voorandatakse Uldjuhul
otsustuskorras. Vahevaartusliku vara otsustuskorras kasutamiseks andmise vdi voorandamise



6.4.

6.5.

6.6.

vastu huvi puudumisel eeldatakse, et vara ei ole riigivaraseaduse § 55 Ig 1 p 1 tdhenduses
otstarbekas kasutamiseks anda vdi védrandada ning selline vara tunnistatakse kdlbmatuks.

Asutuse pohitegevust tutvustavad voi informatiivse loomuga trilkised ja teavikud ning meened,
mille igalihe soetusmaksumus ei tleta 500 eurot, voorandatakse otsustuskorras Gldjuhul tasuta.
Vddrandamisel lahtutakse eesmargiparasuse ja otstarbekuse pdhimaottest ning riigi huvidest.

Vallasasja, mille harilik vaartus on alla 30 000 euro, ja riigivaraseaduse § 19 Ig 4 punktis 1
nimetatud juhtudel kinnisvara otsustuskorras kasutamiseks andmise vdi voérandamise korral ei
pea eraldi vara kdsutamise otsust vormistama, kui vara kdsutamise leping sisaldab vastavalt
riigivaraseaduse § 211g 1 p 1, 3, 6 ja 8 vai riigivaraseaduse § 38 1g 1 p 1, 2, 7 ja 8 satestatud
andmeid.

Vara kasutusse andmise vdi vodrandamise lepingut ei pea sdlmima Kirjalikult juhul, kui
kasutusse antava vdi vodrandatava vallasvara kasutustasu vdi muugihind jaab alla asutuse
maaratud maksumuse, mille puhul asjade ostmisel kehtib kirjaliku lepingu sdlmimise kohutus.

7. Vara kolbmatuks tunnistamine

7.1.

7.2.

7.3.

Asutusele mittevajalik vallasasi, mille harilik vaartus on 30 000 eurot voi rohkem, tunnistatakse
kélbmatuks vastavalt riigivaraseaduse satestatule.

Varaga seotud diguste ja kohustuste olemasolul peab vara kdlbmatuks tunnistamise otsus
sisaldama marget diguste ja kohustuste tlekandmise kohta.

Havitamisele kuuluv vara havitatakse véimalikult odavalt ja keskkonnasaastlikult. Havitamisel
tuleb arvestada kohaliku omavalitsuse Uksuse, Keskkonnaameti, Paasteameti ning teiste
asjakohaste ametite ja organisatsioonide juhiseid.

8. Riigivara kdsutamise menetlus

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.6.1.
8.6.2.
8.6.3.
8.6.4.
8.6.5.

8.6.6.
8.6.7.

Vara kasutamise korraldab asutus, kellele valduses vara on, ja tdidab sellega seoses kdiki
riigivara valitseja Ulesandeid.

RIK IT-vara kasutamist korraldab Registrite ja Infostisteemide Keskus koost6ds asutusega.

Vallasvara harilik vaartus voi kasutustasu selgitatakse valja kas turupdhise hinnavaatluse teel
(samavaarse vallasasja eest turul pakutav miulgihind vdi kasutustasu) vdi vastava
kutsetunnistusega hindaja hindamisaruande péhjal. Juhul, kui hinnavaatlus voi
hindamisaruanne on vara kasutamise otsuse tegemise hetkel vanem kui 6 kuud, peab asutus
veenduma, et hinnavaatluse vdi hindamisaruande aluseks olevad asjaolud ei ole muutunud.

Vara kdsutamine otsustuskorras peab olema objektiivselt pdhjendatud kirjalikku taasesitamist
vbimaldaval viisil.

Pdhivara kasutamisele eelnevalt selgitab asutus vélja, kas vara on vajalik ministeeriumi
valitsemisala asutustele voi teistele riigivara valitsejatele. Vahevaartusliku vara kdsutamisele
eelnevalt vara vajalikkuse valja selgitamisel lahtutakse otstarbekuse ja mdistlikkuse
pohimdttest. Seda punkti ei kohaldata korrakaitseseaduse §-des 78!'-78° satestatud eri- ja
enesekaitsevahenditele ning teenistusrelvadele.

Vara puhul, mille kdsutamise otsustab minister voi kantsler, esitab volitatud asutus RTIP kaudu
ministeeriumile vara kasutamise taotluse, mis peab sisaldama:
vara kirjeldust;
vara kasutamise vajalikkuse péhjendust;
kinnitust, et vara ei ole vajalik ministeeriumi valitsemisalas olevatele asutustele vdi teistele
riigivara valitsejatele (v.a vara kasutusse andmisel voi Uleandmisel teisele riigiasutusele);
vara kasutusse andmise ja vddrandamise korral vara kdsutamise viisi ettepanekut ja
pdhjendust;
vara kasutusse andmise korral kasutamiseks andmise tahtaega voi marget, et vara antakse
kasutamiseks tahtajatult;
valikpakkumise korral valikpakkumise lisatingimusi;
avaliku enampakkumise korral alghinna maaramise ettepanekut ja hariliku vaartuse voi
turupdhise kasutustasu hindamise dokumenti, kui alghind maaratakse;



8.6.8.

8.6.9.

avaliku enampakkumise voi valikpakkumise korral osavétutasu maaramise ettepanekut koos
andmetega avaliku enampakkumise voi valikpakkumise labiviimisega seotud hinnanguliste
kulude ja eeldatava pakkujate arvu kohta;

avaliku enampakkumise vdi valikpakkumise korral tagatise maaramise ettepanekut, kui see
maaratakse;

8.6.10. vara kasutusse andmise korral tasu muutmise reegleid;
8.6.11. otsustuskorras vara kasutamise voi alghinnata valikpakkumise korral tasu maaramise

tingimusi ja pdhjendust;

8.6.12. vara otsustuskorras kasutamisel digustatud isiku nime ja registri- voi isikukoodi;
8.6.13. muid andmeid, mis on vajalikud vara kdsutamise otsustamiseks.

8.7.

8.8.

8.9.

8.9.1.
8.9.2.
8.9.3.
8.9.4.
8.9.5.
8.9.6.

8.10.

8.11.

8.12.

Punkti 8.6 alapunktides ndéutud info peab olema arvepidamiskeskkonda sisestatud
kasutamistoimingu algatamisel ning toimingu menetlusringi peab lisaks kantslerile olema lisatud
ministeeriumi valitsemisala varade kasutamist koordineeriv teenistuja.

Ministeerium vaatab taotlused labi, kontrollib nende pdhjendatust ning teeb otsuse vara
kasutamise kohta riigivaraseaduses ja selle alusel antud digusaktides satestatud korras
hiliemalt 15 paeva jooksul taotluse laekumisest arvates.

Vara kasutamise toimingu kohta koostatakse akt, voimaluse korral RTIPis. Akti allkirjastab
varade arvestuse eest vastutav isik, kui asutuse kehtestatud korras ei ole satestatud teisiti. Akt
peab sisaldama:

akti koostaja(te) andmed (asutus, esindaja nimi);

toimingu teostamise aeg;

vara kirjeldust;

toimingu aluseks oleva otsuse andmed (v.a juhul kui otsuse vormistamine ei ole vajalik);

toimingu aluseks oleva lepingu andmed (v.a juhul kui lepingu s6lmimine ei ole vajalik);

kinnisvara korral ka andmed vara paraldiste, seisukorra, kasutamisviisi ja puuduste kohta.

Pdhivara kasutamise toimingu kohta peab info jbudma asutuse raamatupidajani hiliemalt 5
té6paeva jooksul toimingu sooritamisest.

Kdigis vajalikes registrites peavad kanded olema tehtud hiljemalt dokumentide vormistamisele
jargneval kuul.

Asutus, kes korraldab vara kasutusele andmist v6i vé6randamist, korraldab vara kasutusse
andmisest voi muugist laekunud summade riigi tuludesse kandmise, millest on maha arvatud
riigivaraseaduse §-s 64 voi 65 nimetatud kulud.

9. Riigivara kasutamiseks andmise v6i voorandamise pakkumismenetlus

9.1.

9.2

9.2.1.
9.2.2.

9.2.3.
9.2.4.

9.2.5.
9.2.6.

9.2.7.
9.2.8.
9.2.9.

Avaliku enampakkumise vdi valikpakkumise Iabiviimise korraldaja maarab enampakkumise voi
valikpakkumise Iabiviimise tingimused, mis peavad olema kooskdlas vara kdsutamise otsuses
toodud tingimustega, tagama pakkujate vdrdse kohtlemise, menetluse I|abipaistvuse ja
kontrollitavuse ning konkurentsi efektiivse &rakasutamise, tagades riigile parima
pakkumistulemuse.

Enampakkumise vdi valikpakkumise tingimused peavad sisaldama:
enampakkumise vbi valikpakkumise objektiks oleva vara kirjeldust (nimetus, asukoht,
kinnisasja puhul selle suurus, sihtotstarve ja vdimalusel teave vara kasutuspiirangute kohta);
vara kasutamiseks andmise vdi védrandamise korraldaja andmeid;
enampakkumise vdi valikpakkumise labiviimise viisi (suuliselt, elektrooniliselt vai kirjalikult);
suulise enampakkumise puhul enampakkumise toimumise aega ja kohta, Kkirjaliku
enampakkumise puhul pakkumiste esitamise tahtpdeva ja korda ning pakkumiste avamise
aega ning elektroonilise enampakkumise puhul pakkumiste esitamise tahtpdeva ja korda ja
enampakkumise labiviimise aadressi Uldkasutatavas andmesidevorgus;
kasutustasu vdi madgi alghinda, kui see on maaratud;
valikpakkumise puhul kasutamiseks andmise v&i vddrandamise lisatingimusi ja parima
pakkumise valjaselgitamise aluseid;
kasutamiseks antava vdi vodrandatava riigivaraga tutvumise aega, kohta ja korda;
avalikul enampakkumisel véi valikpakkumisel osalemise tingimusi ja korda;
osavdtutasu rakendamise korral selle suurust, tasumise tahtpaeva ja korda;

9.2.10. tagatise rakendamise korral selle suurust, tagatisraha tasumise tahtpaeva ja korda vdi muu

tagatise esitamise tingimusi ja korda;



9.2.11. lepingu sdlmimise tahtaega ja olulisi tingimusi, sh vajadusel lepingu projekti;
9.2.12. andmeid enampakkumise tingimuste ja lepingu projekti kattesaadavuse kohta;
9.2.13. muid enampakkumise voi valikpakkumise labiviimise tingimusi.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.8.1.
9.8.2.
9.8.3.

9.8.4.
9.8.5.

9.9.

Avaliku enampakkumise voi valikpakkumise teade avaldatakse valjaandes Ametlikud
Teadaanded vastavalt riigivaraseaduses satestatud korrale ning teates tuleb markida vahemalt
punktides 9.2.1 ja 9.2.12 nimetatud andmed. Vallasasja, mille harilik vaartus on alla 30 000
euro, avaliku enampakkumise voi valikpakkumise korraldamisel ei pea nimetatud teadet
avaldama.

Lisaks punktis 9.3 nimetatud teatele avaldatakse vajaduse korral enampakkumise voi
valikpakkumise kohta informatsiooni ka muude infokanalite vahendusel, eesmargiga tagada
piisav informeerimine. Sobilik infokanal valitakse lahtudes enampakkumise véi valikpakkumise
objektist ja sihtgrupist.

Vallasasja, mille harilik vaartus on alla 30 000 euro, kasutusse andmisel v6i vodrandamisel ei
pea teistkordsel enampakkumisel maarama alghinda ning ei pea satestama tingimust, mille
kohaselt kasutamiseks andmisega v6i vodrandamisega seotud notaritasu voi riigildivu tasub
kasutusodiguse vdi vara omandaja.

Avaliku enampakkumise korraldaja esitab vara kasutamise otsustajale ettepaneku
enampakkumise tulemuste kinnitamiseks 5 todpaeva jooksul riigivaraseaduse § 67 kohaselt
enampakkumise tulemuste teatavaks tegemisest arvates.

Valikpakkumise korraldaja esitab vara kasutamise otsustajale ettepaneku valikpakkumise
tulemuste kinnitamiseks 5 t66paeva jooksul valikpakkumise tulemuste selgumisest.

Vara puhul, mille kasutamise otsustab minister vdi kantsler, esitab volitatud asutus
enampakkumise vdi valikpakkumise tulemuste kinnitamise taotluse, mis peab sisaldama:
Ulevaadet enampakkumise voi valikpakkumise Iabiviimise kohta;
avaliku enampakkumise voi valikpakkumise dokumente;
avaliku enampakkumise korral enampakkumise vditja ja paremuselt teise pakkumise teinud
isiku nime ja pakkumissummat;
valikpakkumise korral ettepanekut, kelle valikpakkumine parimaks tunnistada;
ettepanekut riigivara kasutamiseks andmise voi vooérandamise lepingu sdlmimise tahtaja
maaramiseks.

Avaliku enampakkumise voi valikpakkumise tulemuste kinnitamise vdi kinnitamata jatmise,
sealhulgas nurjunuks tunnistamise otsuse teeb vara kasutamise otsustaja riigivaraseaduse
§-s 68 satestatud alustel ja korras.

10. Inventuur

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.
10.7.

Asutus peab tagama vara heaperemeheliku kasutamise ning sailimise kontrolli, sh viima 1abi
aastainventuuri ning vajadusel erakorralisi inventuure, 1ahtudes maksumusest vdi muudest
asjakohastest maaratlustest (nt kaasatakse inventuuri vahevaartuslikud omastamisele ja
vargusele sensitiivsed varad).

Erakorralise inventuuri peab |abi viima varade eest vastutavate isikute vahetumise korral ning
varguse, roovimise, omastamise ja kuritarvituse, samuti vaartuste riknemise (tleujutus, pdleng)
kindlakstegemiseks.

Inventuuri labiviimisel jargitakse avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendis,
ministeeriumi valitsemisala finantsarvestuse toimemudelis, raamatupidamise sise-eeskirjas
ning asutuse varade kasutamist, kasutamist ja arvestust reguleerivates kordades satestatud
ndudeid. Vahevaartusliku vara inventeerimise otsustab asutuse juht.

Inventuuri labiviimiseks kasutatakse RTIPi.

RIK IT-vara inventuuri viib labi Registrite ja InfoslUsteemide Keskus, kes vajadusel kaasab
asutuse poolt maaratud teenistuja. Inventuuri voib korraldada kauglugemise teel.

Varade ja varude aastainventuur viiakse labi 31. oktoobri seisuga.

Varade inventuuri 1dppakt koosneb jargmistest dokumentidest:

10.7.1. inventeeritud varade koondakt, mille jargi tehakse vdrdlus raamatupidamise andmetega;



10.7.2. inventuurikomisjoni varade markuste akt, kus tuuakse valja vara mahakandmise ja muud
ettepanekud;

10.7.3. puudujaakide ja Ulejaakide ning pohivara eluea muutmise ettepanekute aktid (vajaduse
iimnemisel);

10.7.4. kasutajate, vara arvestuse eest vastutavate isikute ja teiste teenistujate seletused puudu- ning
Ulejaakide, riknemiste ja teiste kahjude kohta.

10.8. Aastainventuuri I6ppakti kinnitab asutuse juht. Erakorralise inventuuri I6ppakti kinnitab asutuse
juht voi tema poolt selleks volitatud isik.

11. Loppsatted

11.1. Asutused kehtestavad asutuse valduses oleva riigivara kasutamise, kasutamise ja arvestuse
tdpsema korra, sh inventuuride labiviimise korra 2 kuu jooksul alates kaesoleva korra
joustumisest. Kuni kordade kehtestamiseni lahtutakse enne kaesoleva kaskkirja jdustumist
kehtestatud kordadest niivord, kuivord nendes satestatu ei ole vastuolus kdesolevas korras
satestatuga.

11.2. Tunnistan kehtetuks justiitsministri 01.07.2010 kaskkirja nr 73 ,Justiitsministeeriumi valitsemisel
oleva riigivara kasutamise ja kadsutamise kord".

(allkirjastatud digitaalselt)

Urmas Reinsalu



