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Korraldus vanglateenistujate toot6endite
ja vangla alaliste sissepdasulubade kohta

Vabariigi Valitsuse 23. detsembri 1996. a maarusega nr 319 ,Justiitsministeeriumi pdhimaaruse
kinnitamine* kinnitatud Justiitsministeeriumi pdhimaaruse punkti 28 ja justiitsministri 4. augusti 2008.
a maaruse nr 41 ,Vanglaametnikule v6i muule vanglatédtajale Justiitsministeeriumi ametniku poolt
korralduste andmise ja vanglas teenistusiilesannete taitmise kord“ § 2 I6ike 1 alusel annan
Justiitsministeeriumi  vanglate osakonnale ja vanglate direktoritele korralduse I|ahtuda
vanglateenistujatele t66tdendite ja vangla alaliste sissepaasulubade valjastamisel kaesoleva
korralduse lisas toodud korrast ning tagada korrast kinnipidamine.

Korraldus jéustub alates 08.05.2023.

(allkirjastatud digitaalselt)

Rait Kuuse
Asekantsler
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KINNITATUD
Asekantsleri 05.05.2023 korraldusega nr 6

Vanglateenistujate to6toendite ja vangla alaliste sissepaasulubade vormid ning nende
viljastamise ja tagastamise kord

1. Uldsitted

1.1. Tootbendi valjastab asutus, kus asub vanglateenistuja 166 tegemise koht.
Kriminaalhooldusosakondade teenistujatele valjastab t66tdendi Tallinna Vangla.

1.2. Alalise sissepaasuloa annab vangla direktor isikule, kellel on vaja viibida Ghe vangla territooriumil.
1.3. Justiitsministeeriumi vanglate valdkonda juhtiv asekantsler (edaspidi asekantsler) annab alalise
sissepaasuloa vanglakomisjoni liikmele ja isikule, kellel on vaja viibida mitme vangla territooriumil.
1.4. To6t6end valjastatakse plastikust labipaasukaardil punktis 3.1 toodud vormis.

1.5. Alaline sissepaasuluba antakse digitaalselt. Vajadusel valjastatakse sissepaasuluba plastikust
l&bipaasukaardil punktis 3.2 toodud vormis.

1.6. Tootdend kehtib kuni t60- vdi teenistussuhte [6ppemiseni. Alaline sissepaasuluba kehtib kuni
vajaduse Idppemiseni, kuid mitte kauem kui Uks aasta. Vanglakomisjoni liikme sissepaasuluba kehtib
kuni tema volituste [Bppemiseni.

1.7. Tootdendite ja alaliste sissepadsulubade arvestust peab vastavalt t66tdéendi valjastanud vdi loa
andnud asutus.

1.8. Teenistussuhte I6ppemise korral tuleb t66tdéend tagastada selle valjastanud vanglale.

1.9. Kehtivuse kaotanud plastikust |abipaasukaardil alaline sissepaasuluba tuleb tagastada selle
valjastanud asutusele.

1.10. Té6tdendi voi alalise sissepaasuloa kaotamise, havimise vdi varastamise korral tuleb sellest
koheselt teavitada dokumendi valjastanud asutust.

1.11. Rikutud voi kehtetu t66tdendi ja plastikust Iabipaasukaardil alalise sissepaasuloa havitab
dokumendi valjastanud asutus.

2. Vormistamise néuded

2.1. To66toend

2.1.1. Too6téendile prinditakse 2,3x2,7 sentimeetri suurune varvifoto. Foto peab olema tehtud
otsevaates. Vanglaametnik peab kandma vormiriietust ning teised vanglateenistujad muud korrektset
riietust. Kui isik kannab pildistamisel prille, peab olema vdimalik isikut fotol Gheselt tuvastada.

2.1.2. Téotdéendi andmevaljad taidetakse punktis 3.1 toodud vormi kohaselt. Vormil oleva marke
»/asutuse logo/“ kohale pannakse vastava asutuse varviline logo, mis koosneb vaikesest riigivapist ja
asutuse nimetusest. Vapi kérgus on 10 millimeetrit.

2.1.3. Vanglateenistuja, kellel on digus kanda tulirelva, t66t6endi pddrdele tehakse kanne ,Omab
oigust®. Vanglateenistuja, kellel ei ole digust kanda tulirelva, t66tdendi pddrdele tehakse kanne "Ei
oma digust”.

2.1.4. Tootéendile margitav seerianumber on viiekohaline. Asutused margivad t66t6endile numbrid
jargmiselt: Viru Vangla numbrid 10001-19999, Tallinna Vangla numbrid 20001-29999, Tartu Vangla
numbrid 30001-39999, Justiitsministeeriumi vanglate osakonna numbrid 40001-49999.

2.2. Plastikust labipaasukaardil viljastatav alaline sissepaasuluba

2.2.1. Alalisele sissepaasuloale prinditakse 2,5x3,25 sentimeetri suurune varvifoto. Foto peab olema
tehtud otsevaates. Isik peab kandma korrektset riietust. Kui isik kannab pildistamisel prille, peab olema
voimalik isikut fotol Uheselt tuvastada.

2.2.2. Alalise sissepaasuloa andmevaljad taidetakse punktis 3.2 toodud vormi kohaselt. Vormil oleva
marke ,/asutuse logo/“ kohale pannakse vastava asutuse varviline logo, mis koosneb vaikesest
riigivapist ja asutuse nimetusest. Vapi kérgus on 10 millimeetrit.

2.2.3. Alalisele sissepaasuloale margitakse, millisesse vanglasse sisenemiseks luba on antud.



3. Tootoendi ja plastikust labipaasukaardil alalise sissepadasuloa vormid

3.1. Tootoend

4mm  225mm 2,8 mm 2.5 mm
" [ — 5 mim
TOOTOEN 7 mm
EMPLOYMENT CERTIFICATE
29 mm ffotof /eesnimi/ 10 mm
/perenimi/
fisikukood/
3-4 mm amet
10 mm hashunelogor /seerianumber/ 8,7 mm
e J e mm
29,3 mm 3 mm
TOOTOEN D EMPLOYMENT CERTIFICATE feesnimi/ fparenimif

Helvatica Neue LT Std 85 Heavy

16pt, lAbiv suurtdht, tdhevahe =5,

Pantone B72 C

fisikukood/

Helvatica Neue LT Std 75 Bold
9pt, l4biv suurtiht, thhevahe -5,
Pantone B72 C

Halvatica Neus LT Std 55 Roman
6.5pt, ldbiv suurtdht, thhevahea -5,
Pantone B72 C

amet

Helvatica Meue LT Std 55 Roman
B.5pt, ldbiv suurtdht, thhavaha -5,
Pantone 872 C

Hahvetica Naua LT Std 75 Bold
12pt, must

/seerianumber/

Helvatica Neue LT Std 75 Bold
14pt, tdhevahe -20, must

18 mm

I

J

5 mm
165 mm 3
= 18 mm
Tulirelva kandmise digus:
— | J/oiguse olek/
13 mim
4 mim
fasutuse ingliskeelne nimi/ —
10 mm fasutuse logo! andress ! posk
25mm __F y 5,9 mm
4 mm 5 mm

Tulirelva kandmise Gig

Helvetica Neue LT Std 45 Lig
10pt, Pantona B72 C

foiguse olek/

Helvatica Meues LT Std 75 Bold
10pt, tahevahea -5, Pantona 872 C

fasituse ingliskssine nimil | Sonbidid

Helvetica Meue LT Std 65 Medium

5.5 pt, tahakérgus 111%, tdhevahea -20,
Pantone 872 C



3.2. Plastikust labipaasukaardil alalise sissepaasuloa vorm

4 mm 25 mim 3 mm 2,5 mm
07 o 5 mm
10,7 mm oy
SISSEPAASULUBA
4 mim o
/eesnimi/ 7.5 mm
/perenimi/ 7,5 mm
Z2s5mm | | Kate | T |t
ffoto/ Jisikukood/ 8,4 rn
fasutus/ 5,6 mim
famet/ 5,6 mim
25 mm *ﬁ 8.2 mm
29,5 mm 3 mm
SlSSEPAASU LU BA feesnimi/ , /perenimi/
Helvetica Meue LT Std 85 Heawy Helvetica Neue LT Std 75 Bold
20pt, lbiv suurtiht, Pantone 872 C 12pt, must
lisikukood/ fasutus/ | famet/
Helvetica Neus LT Std 95 Black Helvetica Neue LT Std 45 Light
1pt, must 9pt, tahevahea 5, must
Smm 18 mm
a5 4 5 mm
L5 mm - .
LUBA nr /number/ EI;#EI
6,8 mm :: 18 mm
Valja antud: Tkuupdev/
6.3 mm Vilbimiseks vanglas: fvangla/ E
12,8 mm
10 mm Jasutuse lagel 18 mm
2.5 mm —F | 4
4 mm 5 mm

LUBA nr

Helvatica Meue LT Std 35 Thin
18pt, must

Vlja antud, vilbimiseks vanglas
Helvatica Neua LT Std 45 Light
9pt, must

4. Rakendussatted

/mumber/

Halvetica Neue LT Std 85 Heavy
18pt, tdhevahe -40, must

Tkuupéev/ , lvangla/
Helvetica Neua LT Std BS Heavy
9pt, tdhevahe -40, must

4.1. Enne k&esoleva korra joustumist justiitsministri 30. aprilli 2009. a k&skkirja nr 61 alusel valjastatud
to6tdendid kehtivad kuni vanglateenistuja t06- voi teenistussuhte 16ppemiseni voi uue t66tdendi
valjastamiseni ning alalised sissepaasuload kuni nendel margitud kehtivusaja I6ppemiseni vdi loa

kehtetuks tunnistamiseni.



