1

KINNITATUD

Justiits- ja Digiministeeriumi kantsleri
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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus

diguspoliitika osakond

Ametinimetus

riigi koosloome keskkonna ndunik

Tegevusvaldkond

Satla arendamine ja toimimine
kuni 31.12.2027 Eesti.ai digusloomeprojekti elluviimine

Vahetu juht

diguspoliitika asekantsler

Alluvad

puuduvad

Ametnik asendab

vahetu juhi maaratud teenistujat

Ametnikku asendab

vahetu juhi m&aratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark

Ametikoha pdhieesmark on juhtida riigi koosloome keskkonna Satla aripoolt,
esindada tellija ja kasutaja vajadusi Satla arendamisel ning kasutuselevétul,
koordineerida koostddd Registrite ja Infosiisteemide Keskuse, Riigikantselei,
teiste ministeeriumide, riigiasutuste ja huvirihmadega ning tagada, et Satla

arendused toetaksid kaasaegset, kasutajasdbralikku ja tdhusat
oigusloomeprotsessi.
Lisaks on ametikoha pdhieesmark taita kuni 31.12.2027 Eesti.ai

oigusloomeprojekti ariomaniku ja projektijuhi rolli, hoides fookust digusloome
tegelikel vajadustel ja tehisaru vdimaluste arakasutamisel digusloomes ning
tagades, et projekt liiguks ideest prototlitipide, piloodi, tootestamise ja
skaleerimiseni.

Néuded ametniku
haridusele, té6kogemusele,
teadmistele ja oskustele:

1) oGigusteaduse magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon;

2) vahemalt kaks aastat té0kogemust riigiasutuses diguse valdkonnas;

3) vaga head teadmised oGigusloomeprotsessist ja head teadmised EL-i
otsustusprotsessist;

4) digiteenuste arendamise, arendusprojektide juhtimise ja tehisintellekti
kasutusvdimaluste Uldised teadmised;

5) eestija inglise keele oskus kdrgtasemel (C1-tase);

6) tugev algatus- ja otsustusvbime, hea anallusioskus ning orienteeritus
tulemuste saavutamisele ja lahenduste leidmisele;

7) eestvedamise, projektijuhtimise ja meeskonnat6doskus;

8) iseseisvus t00s ja hea pingetaluvus;

9) vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui ka kirjas;

10) vastavus Justiits- ja Digiministeeriumi teenistujate kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Satla driomaniku ja tellija tilesanded

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1.

Tootab koostdds teiste osapooltega valja
Satla teekaardi, hoiab seda ajakohasena,
planeerib teekaardi elluviimiseks vajalikud
tegevused ja koordineerib nende elluviimist.

Satla teekaart on ajakohane, realistlik ja osapooltega
kooskdlastatud ning selle elluviimine on koordineeritud.

2. Taidab Satla ariomaniku ja tellija rolli, | Satla tellja ja kasutajate vaade on arendusprotsessis
esindades ministeeriumi  ja  kasutajate | selgelt esindatud. Arendusvajadused ja arenduste
vajadusi ning koordineerides Séatla | prioriteedid I&htuvad kasutajate tegelikest
arendusvajaduste kogumist, kirjeldamist ja | tdprotsessidest ning bigusloome arendamise
prioriseerimist. ~ Annab  arendusprotsessi | eesmarkidest. Tellja sisend on antud tahtaegselt ja
sisulise tellijasisendi, sh kasutajavajaduste | sisuliselt pdhjendatult.
kirjelduse ja arianallusi sisendi.

3. Koordineerib ministeeriumi ning Registrite ja Arendusega seotud info ja otsused liiguvad osapoolte

Infosiisteemide Keskuse vahelist koost66d
Satla arendamisel ja kasutuselevétul ning
tagab arendusega seotud info ja otsuste
likumise osapoolte vahel.

vahel digeaegselt ning on osapooltele selged.
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Kaasab Satla arendamisse ja kasutuselevottu
olulised huvirithmad ning korraldab nendega
koost6dd kasutajavajaduste tapsustamiseks
ja arenduslahenduste valideerimiseks.

Olulised huvirihmad on arendusprotsessi kaasatud ning
nende tagasisidet on kasutatud kasutajavajaduste
tapsustamisel ja arenduslahenduste valideerimisel.

5. Jalgib Séatla arendamise ja kasutuselevotu Juhtimiseks ja rahastamisotsusteks vajalik info on
riske, eelarvevajadusi ja otsustuskohti ning asjakohane, poéhjendatud ja digeaegselt esitatud.
osaleb vajalike Glevaadete, Rahastamistaotlused on ndéuetekohaselt koostatud ja
otsustusmaterjalide ning rahastamistaotluste | vajaduse korral kaitstud.
koostamises ja kaitsmises.

6. Teeb ministeeriumi digusloome korralduse Esitatud on asjakohased ettepanekud 6igusaktide,
talitusele ja teistele asjakohastele osapooltele | juhendite ja protsesside muutmiseks. Ettepanekud on
ettepanekuid digusaktide, juhendite ja asjakohaste osapooltega labi raagitud.
protsesside muutmiseks, kui see on vajalik
Satla kasutuselevdtuks voi
oigusloomeprotsessi kaasajastamiseks.

7. Tutvustab Satlat vajaduspohiselt Eesti ja Satlat on huvilistele vajaduspohiselt tutvustatud.
valisriikide asutustele, huvirithmadele ning
rahvusvahelistele organisatsioonidele.

8. Taidab ametikoha péhieesmargiga seotud Muud teenistusulesanded on digeaegselt ja korrektselt

muid teenistusilesandeid ja asekantsleri
korraldusel muid Ghekordseid
teenistusilesandeid.

taidetud.

Eesti.ai 6igusloomeprojekti ariomaniku ja projektijuhi lilesanded kuni 31.12.2027

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1.

Taidab Eesti.ai digusloomeprojekti
ariomaniku ja projektijuhi rolli, pakub valja
projekti visiooni, eesmargi ja
vaartuspakkumise ning hoiab fookust
oigusloome tegelikel vajadustel ja oodataval
kasul.

Projekti sisuline suund, eesmark ja vaartuspakkumine
on selged ning otsused lahtuvad digusloome tegelikest
vajadustest ja projektiga loodavast vaartusest.

2. Maaratleb koost66s juhtrihma jt osapooltega | Projekti ulatus, prioriteedid, kasutusjuhud ja
projekti skoobi, prioriteetsed kasutusjuhud, edukriteeriumid on kokku lepitud. Kasutusjuhud on
edukriteeriumid ja KPI-d ning juhib valideeritud tegelike to0protsesside ja kasutajavajaduste
kasutusjuhtude arilist valideerimist koos pdhjal ning prototitpide, piloodi, tootestamise,
digusloome ekspertide ja testrihmaga. skaleerimise ja vdimaliku Satlaga liidestamise

otsustuskohad on kirjeldatud.

3. Paneb kokku Eesti.ai digusloomeprojekti Projekti elluviimiseks vajalikud rollid, osapooled,
tuumiktiimi ja laiema tédkorralduse, kujundab | t6616igud, vastutus ja otsustuskohad on maaratud ning
projekti tookorralduse mudeli ning maarab tookorraldus toetab projekti koordineeritud elluviimist ja
rollide ja vastutuse jaotuse peamistes edenemise jalgimist.
t66l6ikudes.

4. Koordineerib Eesti.ai digusloomeprojekti kick- | Projekti kaivitamine on sisuliselt ette valmistatud ning
offi sisulist ettevalmistust, sh eesmargi, kick-off loob osapooltele Uhise arusaama eesmarkidest,
osalejate, arutelukisimuste, kasutusjuhtude, kasutusjuhtudest, otsustest ja jargmistest sammudest.
oodatavate otsuste ja jargmiste sammude
maaratlemist.

5. Annab hangete ja arenduste Hangete ja arenduste sisuline I&htellesanne on selge,
ettevalmistamisse arilise ja sisulise pdhjendatud ning kooskdlas projekti eesmarkide,
I&htellesande, sh kirjeldab lahenduste kasutajavajaduste ja oodatava vaartusega.
oodatava vaartuse, kasutajavajadused,
téovood, prioriteedid, vastuvotukriteeriumid ja
edukriteeriumid.

6. Hoiab juhtrihma ja Eesti.ai td6formaate Juhtimisotsusteks vajalik info on ajakohane,
kursis projekti edenemise, otsustuskohtade, struktureeritud ja 6igeaegselt esitatud. Projekti seosed
riskide, eelarveseisu, jargmiste sammude ja Satla arenduste ja kasutuselevétu plaaniga on 1abi
Satlaga seotud seostega ning valmistab ette mdeldud ning dubleerimist ja killustunud té6vooge on
vajalikud Ulevaated ja otsustusmaterjalid. valditud.

Tegevuse 1) ndunik kooskdlastab oma tegevuse vahetu juhiga, vajaduse korral kantsleri IT-

kooskdlastamine ja nduniku ja digusloome korralduse talituse juhatajaga;

koost6o 2) nbunik teeb koostddd kdigi Justiits- ja Digiministeeriumi ning Registrite ja

Infosiisteemide Keskuse teenistujate ja tddtajatega;
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3) ndunik teeb koostddd teiste ministeeriumide, Riigikantselei, Riigikogu Kantselei,
Presidendi Kantselei ja vajaduse korral teiste riigiasutustega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

allkiri/ kuupéev



